Ajuntament de I’Escala

vila marinera

PROCES SELECTIU PER LA CREACIO D’UNA BORSA DE TREBALL DE
PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIU (C2) PER L’AJUNTAMENT DE L’ESCALA
(EXP. 2023/4554)

PROVA DE CONEIXEMENTS
Els aspirants disposen d’un temps maxim de 90 minuts per realitzar la prova i no poden

utilitzar cap material de suport.

Cada pregunta correcta val 0.25 punts. Les preguntes incorrectes resten 2/3 de 0.25.
La puntuacio d’aquesta prova és sobre 10 punts, calen 5 punts per superar-la i suposa
un maxim del 70 per cent del total del procés selectiu.

ESCRIU A LA TAULA ADJUNTA LA RESPOSTA CORRECTA.

1. Sén entitats locals territorials:
a. El municipi.
b. La provincia.
c. L’illa als arxipelags balear i canari.
d. Totes les anteriors.

2. Les entitats locals serveixen amb objectivitat els interessos publics que tenen
encomanats i actuen d’acord amb els principis:
a. D’eficacia, descentralitzacio, desconcentracioé i coordinacio.
b. D’eficacia, d’eficiencia, descentralitzacid, desconcentracio i coordinacio.
c. D’eficiencia, descentralitzacid, desconcentracio i coordinacio.
d. Cap de les anteriors és correcte.

3. Les competencies de les entitats locals poden ser:
a. Propies
b. Atribuides per delegacio
c. Lesrespostes aib son correctes.
d. Laresposta a és correcte.

4. Sobn elements del municipi:
a. Elterritori, les competéncies i 'organitzacio
b. El territori, la poblacié i el govern.
c. Elterritori, la poblacié i I'organitzacié
d. El territori, la poblacié i 'organitzacio i les competéncies propies.
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L’alcalde és el president de la corporacié i té, en tot cas, les atribucions
seguents:

a. Dirigir, inspeccionar i impulsar els serveis i les obres municipals i dictar
bans.

b. Disposar despeses, dins dels limits de la seva competéncia; ordenar
pagaments i retre comptes.

c. Lesrespostes aib son correctes.

d. Laresposta b és correcta.

Assenyala la resposta correcta:

a. El ple, esta integrat per tots els regidors, i és presidit per I’alcalde.

b. El ple, esta integrat per tots els regidors, tinents d’'alcalde i és presidit
per l'alcalde.

c. El Ple no pot controlar la fiscalitzacio dels organs de govern.

d. Cap de les anteriors és certa.

7. En els municipis de més de 5.000 habitants, a més de les competencies
comunes que han d’exercir tots els municipis, han de prestar a més:

a. Transport urba

b. Proteccio civil

c. Biblioteca

d. Prevencid i extincio d’incendis.

8. Es consideren interessats en el procediment administratiu?

a. Els qui el promoguin com a titulars de drets o interessos legitims
individuals o col-lectius.

b. Els qui, sense haver iniciat el procediment, tinguin drets que puguin ser
afectats per la decisio que s’adopti en aquest.

c. Aquells els interessos legitims dels quals, individuals o col-lectius, puguin
ser afectats per la resolucio i es personin en el procediment mentre no
s’hagi dictat una resolucio definitiva.

d. Totes les anteriors son correctes.
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9. Les persones fisiques amb capacitat d’obrar i les persones juridiques, sempre
que ho prevegin els seus estatuts, poden actuar en representacio d’altres davant
les administracions publiques. S’ha d’acreditar la representacié per:

a.

Per formular sol-licituds, presentar declaracions responsables, interposar
recursos, desistir d’accions i renunciar a drets en nom d’una altra
persona.

Per formular sol-licituds, presentar declaracions responsables o
comunicacions, interposar recursos, desistir d’accions i renunciar
a drets en nom d’una altra persona.

Per formular sol-licituds, presentar declaracions responsables o
comunicacions, i interposar recursos.

Per formular sol-licituds, presentar declaracions responsables o
comunicacions, i interposar recursos, en nom d’una altra persona.

10. Les administracions publiques poden habilitar amb caracter general o especific
persones fisiques o juridiques autoritzades per a la realitzacio de determinades
transaccions electroniques en representacié dels interessats? Assenyala la
resposta més correcte.

a.
b.
C.

Si

No, el representant sempre ha de ser ali€ a 'administracio.

Si, Aquesta habilitacié ha d’especificar les condicions i obligacions
a quée es comprometen els qui aixi adquireixin la condicié de
representants.

No.

11. Quan poden les administracions publiques requerir I'acreditacié de la
representacio esmentada?

a.

b.
C.
d

Abans d'’iniciar el procediment
Al final del procediment
En qualsevol moment
Les respostes a i b son certes.

12. Assenyala la resposta correcta:

a.

Els interessats poden signar através de qualsevol mitja que permeti
acreditar l'autenticitat de I'expressi6 de la seva voluntat i
consentiment, aixi com la integritat i inalterabilitat del document.
Els interessats poden signar a través de qualsevol mitja que permeti
acreditar les dades de caracter personal, aixi com la integritat i
inalterabilitat del document.

Els interessats poden signar a través de qualsevol mitja que permeti
acreditar l'autenticitat de I'expressié de la seva voluntat i consentiment,
aixi com la veracitat i inalterabilitat del document.

Cap de les anteriors és certa.
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13. Les administracions publiqgues només requereixen als interessats I'Us obligatori
de signatura per:

a. Formular sol-licituds, presentar declaracions responsables, interposar
recursos, desistir d'accions i renunciar a drets.

b. Formular sol-licituds, presentar documents, interposar recursos, desistir
d'accions i renunciar a drets.

c. Formular sol-licituds, presentar declaracions responsables o
comunicacions, interposar recursos, desistir d'accions i renunciar a
drets.

d. Formular sol-licituds, presentar comunicacions, interposar recursos,
desistir d'accions i renunciar a drets.

14. Les administracions publiques:
a. Han de garantir que els interessats es puguin relacionar amb
I'Administracio a través de mitjans electronics.
b. Han de garantir que tothom tingui signatura electronica.
Han d'assistir en I'is de mitjans electronics els interessats.
d. Lesrespostes aic son certes.

o

15. Son drets de les persones en les seves relacions amb les administracions
publiques:

a. A comunicar-se amb les administracions publiques a través d'un punt
d'accés general electronic de I'Administracio.

b. A ser assistits en I'is de mitjans electronics en les seves relacions amb
les administracions publiques.

c. A utilitzar les llengles oficials al territori de la seva comunitat autonoma,
d'acord amb el que preveuen aquesta Llei i la resta de l'ordenament
juridic

d. Totes les anteriors.

16. Els interessats en un procediment que coneguin dades que permetin identificar
altres interessats que no hagin comparegut en el procediment:
a. Tenen el deure de proporcionar-les a I'Administracié actuant.
b. Tenet el dret de proporcionar-les a I'Administracié actuant.
c. Totes les respostes son correctes.
d. Larespostaa és correcte.
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17. Els interessats poden sol-licitar I'exigéncia de responsabilitat a:
a. L'Administraci6 publica de que depengui el personal afectat.
Al personal de I’Administracio publica
A I'drgan superior del personal responsable.
Cap de les anteriors és certa.

oo o

18. L'Administracié esta obligada a dictar una resolucié expressa i notificar-la en
tots els procediments sigui quina sigui la seva forma d'iniciacio?
a. No sempre.
Només amb els iniciats a sol-licitud de l'interessat.
Si, sempre.
Si, si son procediments iniciats a sol-licitud de I'interessat.

a oo

19. El transcurs del termini maxim legal per resoldre un procediment i notificar la
resolucio es pot suspendre en el cas:

a. Quan se sol-licitin informes preceptius a un organ de la mateixa
Administracio o d'una de diferent

b. Quan s'hagin d'efectuar proves técnigues o analisis contradictories o
diriments proposades pels interessats

c. Quan s'iniciin negociacions amb vistes a la conclusié d'un pacte o
conveni.

d. Totes les anteriors son certes.

20. Excepcionalment es pot ampliar el termini maxim per resoldre quan:
a. S'hagin esgotat els mitjans personals i materials disponibles.
b. Quan es detecti que I'drgan no te competéncia per resoldre.
c. No es pot ampliar en cap cas el termini maxim per resoldre.
d. Cap de les anteriors és certa.

21.Es pot posar recurs contra l'acord que resolgui sobre I'ampliacié de
terminis?
a. Si, sempre.
b. No, mai.
c. Si, un recurs d’alcada.
d. Si, qualsevol recurs.
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22. En general, el silenci administratiu en procediments iniciats a sol-licitud de
l'interessat, s’entén:

a.
b.
C.
d.

Estimat.

Desestimat.

Cap de les anteriors és correcta.
Les respostes a i b son correctes.

23. Els documents electronics emesos per les administracions publiqgues que es
publiquin amb caracter informatiu requereixen de signatura electronica?

a. Si, tots els documents electronics han d’incorporar la signatura.
b. No.

c. No, poden estan signats manualment.

d. Cap de les anteriors és certa.

24. Quan poden els interessats sol-licitar I'expedicié de copies auténtiques dels
documents publics administratius que les administracions publiques hagin emes
validament?

a. En qualsevol moment.

b.
C.
d.

En qualsevol moment si tenen la condicié d’interessat.
No es poden sol-licitar copies auténtiques.
Mai.

25. Llevat que per llei o en el dret de la Uni6 Europea es disposi un altre comput,
guan els terminis s'assenyalin per hores, s'entén que aquestes son:

a.
b.
C.
d.

Naturals,

Laborables

Habils

Totes les anteriors son correctes.

26. Les notificacions per mitjans electronics s‘han de practicar:

a.

o

Mitjancant la compareixenca a la seu electronica de I'Administracio o
organisme actuant,

A través de l'adreca electronica habilitada Unica.

Mitjangant un dels dos sistemes anteriors.

Laresposta c és correcte.
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27. Quan la notificacié per mitjans electronics sigui de caracter obligatori, o hagi
estat escollida expressament per linteressat, s'entén rebutjada quan hagin

transcorregut

a. Cinc dies naturals des de la posada a disposicié de la notificacié sense
que s'accedeixi al seu contingut.

b. Quinze dies naturals des de la posada a disposicié de la notificacié sense
que s'accedeixi al seu contingut.

c. Deu dies naturals des de la posada a disposicio de la notificacio
sense gque s'accedeixi al seu contingut.

d. Vint dies naturals des de la posada a disposicié de la notificacié sense

gue s'accedeixi al seu contingut.

28. Els empleats publics es classifiquen en:

a.

o

Funcionaris de carrera, funcionaris interins i personal laboral fix i
temporal.

Funcionaris de carrera, laboral fix, eventual i alta direccio.

Funcionaris interins, funcionaris de carrera i personal eventual.
Funcionaris de carrera, funcionaris interins, personal laboral i
personal eventual.

29. Assenyala la resposta correcte:

a.

d.

Son funcionaris de carrera els que estan vinculats a una
Administracié Publica por una relacié estatutaria regulada por el
Dret Administratiu per desenvolupar serveis professionals
retribuits i de caracter permanent.

Son funcionaris de carrera els que estan vinculats a una Administracio
Publica por una relacio laboral regulada por el Dret Administratiu per
desenvolupar serveis professionals retribuits i de caracter permanent.
Son funcionaris de carrera els que estan vinculats a una Administracio
Pdblica por una relaci6 laboral regulada por el Dret Laboral per
desenvolupar serveis professionals retribuits i de caracter permanent.
Cap de les anteriors és certa.

30. El personal eventual:

a.

Només realitza funcions expressament qualificades d’assessorament
politic.

Nomeés realitza funcions qualificades d’especial dificultat.

Nomeés realitza funcions expressament qualificades de confianca o
assessorament especial.

Només realitza funcions qualificades d’especial dificultat o
assessorament especial.

31. Son drets dels empleats publics:



Ajuntament de I’Escala

vila marinera

A la llibertat d’expressié dins dels limits de 'ordenament juridic.

A percebre proteccio efica¢c en materia de seguretat i salut en el treball.
A les vacances, permisos i llicencies.

Totes les anteriors son certes.

32. Son drets individual exercits col-lectivament, assenyala la resposta més
correcta:

a.

b.
c.

A la llibertat sindical, a la negociacié col-lectiva i a la participacié en la
determinacio de les condicions de treball.

A la llibertat sindical, a la negociacio col-lectiva, i a I'exercici de vaga.

A lallibertat sindical, ala negociacio col-lectiva, a la participacié en
la determinacio de les condicions de treball, a I’exercici de vagaii al
de reunié.

A la llibertat sindical, a la negociacié col-lectiva, a la participacié en la
determinacio de les condicions de treball i el dret de vaga.

33. Son principis de conducta dels empleats publics:

a.
b.

Mantenir actualitzada la formacio i qualificaci6.

Tractar amb atencié i respecte als ciutadans, als seus superiors i als
restants empleats publics.

El desenvolupament de les tasques corresponent al seu lloc de treball es
realitzara de forma diligent i complint amb la jornada i I'horari establerts.
Totes les anteriors son certes.

34. Assenyala la resposta més correcte, son tipus de contractes del sector
public:

a.

Els contractes dobres, contractes de serveis i contractes de
subministraments.

Els contractes d’obres, concessio d’obres, concessido de serveis,
subministrament i serveis.

Els contractes d’obres, concessid dobres, concessid de serveis i
subministrament.

Els contractes de concessié dobres, concessi® de serveis, i
subministrament.
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35. L’'adequacio, reforma i modernitzaci6 de l'obra per adaptar-la a les
caracteristiques técniques i funcionals requerides per a la prestacié correcta
dels serveis o la realitzacio de les activitats economiques a les quals serveix de
suport material, €s un contracte:

a. Dobra

b. De concessi6 d’obra
c. De serveis

d. De subministraments

36. Els contractes que tenen per objecte I'adquisicio, I'arrendament financer, o
'arrendament, amb opcid de compra o sense, de productes o béns mobles, son:
a. Dobra
b. De concessi6 d'obra
c. De serveis
d. De subministraments

37. Els contractes que continguin prestacions corresponents a un altre o altres d’'una
classe diferent, son els:
a. Contractes mixtos.
b. Contractes combinats.
c. Contractes especials.
d. Cap de les anteriors és certa.

38. Assenyala la resposta correcta:

a. Estan subjectes a una regulacié harmonitzada els contractes d’obres, de
concessio d’obres i de concessio de serveis amb un valor estimat igual o
superior a 5.882.000 euros.

b. Estan subjectes a una regulacié harmonitzada els contractes d’'obres, de
concessio d’obres i de concessio de serveis amb un valor estimat igual o
superior a 3.382.000 euros.

c. Estan subjectes a una regulacié harmonitzada els contractes d’obres,
de concessi6é d’obres i de concessio de serveis amb un valor estimat
igual o superior a 5.382.000 euros.

d. Estan subjectes a una regulacié harmonitzada els contractes d’obres, de
concessio d'obres i de concessio de serveis amb un valor estimat igual o
superior a 5.00.000 euros.

39. Estan subjectes a una regulacié harmonitzada els contractes de serveis amb
un valor estimat igual o superior a:
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215.000 euros, quan els contractes els hagin d’adjudicar entitats del
sector public diferents a I’Administracio General de I’Estat, els seus
organismes autonoms o les entitats gestores i serveis comuns de la
Seguretat Social.

515.000 euros, quan els contractes els hagin d’adjudicar entitats del
sector public diferents a I'’Administracio General de I'Estat, els seus
organismes autonoms o les entitats gestores i serveis comuns de la
Seguretat Social.

750.000 euros, quan els contractes els hagin d’adjudicar entitats del
sector public diferents a I’Administracid General de I'Estat, els seus
organismes autonoms o les entitats gestores i serveis comuns de la
Seguretat Social.

250.000 euros, quan els contractes els hagin d’adjudicar entitats del
sector public diferents a I'’Administracio General de I'Estat, els seus
organismes autdonoms o les entitats gestores i serveis comuns de la
Seguretat Social.

40. Les administracions publiques poden subscriure contractes:

a.

b.
c.
d.

Pablics i privats.

Només publics.

Només privats.

Cap de les anteriors és certa.

PREGUNTES DE RESERVA

41. ’acte administratiu pot contenir:

a.
b.
c.

Una declaraci6 de voluntat com per exemple una certificacio.

Una declaraci6 de judici com per exemple un dictamen.

Una declaracié de desig per exemple una proposta o peticié d'un ens a
un altre.

Les respostes b i c s6n correctes.

42. Tota persona que tingui capacitat d’actuar davant I'’Administracié publica:

a.

Te dret a comunicar-se amb les Administracions a través d’'un punt
d’accés general electronic.

Te dret a ser assistida en I'Us del mitjans electronics i utilitzar els mitjans
de signatura electronica que disposa la llei.

Te dret a utilitzar qualsevol de les llengles de la Unié Europea.

Les respostes ai b son correctes.

10
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43. D’acord amb l'article 112 de la LPACAP, es pot interposar un recurs
administratiu:
a. Contra les resolucions definitives i els actes de tramit qualificats.
b. Contrales resolucions definitives i els actes de tramit que
determinin la impossibilitat de continuar amb el procediment.
c. Contra les resolucions provisionals i els actes de tramit qualificats.
d. Totes les respostes sbn certes.

44. El procediment administratiu es pot iniciar:
a. Només per un orde de I'drgan jerarquic superior a I'0rgan competent.
b. D’ofici o a sol-licitud de I'interessat.
c. Necessariament a sol-licitud de l'interessat.
d. Totes les respostes son incorrectes.

45. El termini per dictar i notificar la resolucié del recurs de reposicio és:

a. 30dies.
b. 1 mes.

C. 3 mesos.
d. 2 mesos.

46. Els elements de I'acte administratiu sén:
a. Subjectiu, objectiu, formal i informal.
b. Formal, informal i teologic.
c. Subjectiu, objectiu, teologic i formal.
d. Subijectiu, objectiu, teologic i informal.



